Phu luc 1

ANHMUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
EANEHOVY / IAO DUC TRUNG HQC PUQC UY QUYEN CHO CAC

080 GIAO DUC TREN PIA BAN THANH PHO HA NOQI

ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh pho Ha Noi)

STT Tén quy trinh Linh vue Ky hi¢u
Chuyén truong dbi véi hoc sinh trung Gido duc

1 \ QT -01
hoc co s& trung hoc
Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Vit Giao duc

2 Aoy QT -02
Nam vé nudc trung hoc
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Phu luc 2 )
NOQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC PUGC UY QUYEN CHO CAC
CO SO GIAO DUC TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 341/QD-TTPVHCC ngay 23/ 03 /2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha N¢i)

I. Quy trinh Chuyén truomg ddi véi hoc sinh trung hoc co s (QT-01)

1. Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap Quyét dinh cho phép Chuyén
truong dbi voi hoc sinh trung hoc co so.

2. Co sé phap ly

- Thong tu s6 s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 cta B6 Gido duc va Pao
tao Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s&
va trung hoc pho thong

- Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cta Bo truong Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh thim quyén thuc hién
nhiém vu quan ly nha nudc.

- Quyét dinh s6 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 ctia UBND Thanh ph phé
duyét phuong an phan cip, Gy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham
vi quan 1y ctia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1).

- Quyét dinh sé 333/QD-TTPVHCC ngay 18/3/2026 cua Trung tim phuc vu
hanh chinh c6éng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue gido duc trung hoc dugc ty quyén cho cic co s gido duc trén dia ban thanh ph
Ha Noi.

3. Thanh phan ho so

STT Thanh phan hb so Ban chinh | Bansao | S0 lwong
| Pon xin chuyén truong do cha < 01
hodc me hoac nguoi giam ho ky.
2 Hoc ba X 01

Gidy gioi thiéu chuyén truong do
Hiéu trudng nha truong noi di cap.
4. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé

X 01

1 Truc tiép Nha trudng noi chuyén dén

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
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5. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Phi Lé phi

Théi gian giai quyét

Ngay lam viéc

- Khong qua 13 ngdy 1am viéc doi véi

chuyén truong noi tinh.

Khong Khong

- Khéng qua 16 ngay lam viéc d6i véi
chuyén truong ngoai tinh.

6. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Péi tugng hoc sinh chuyén trudng 13 nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra theo
cha (hoac me hodc nguoi giam ho); hoc sinh ¢6 hoan canh ddc biét khé khan vé gia
dinh can chuyén truong dé co diéu kién thuén loi hon trong hoc tap; hoc sinh ¢6 1y do
thue sy chinh dang dé phai chuyén trudng.

7. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Cac co s¢ gido duc trén dia ban

thanh ph6 Ha Noi.
8. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC: Khong quy dinh
9. Quy trinh giai quyét

STT | Trach nhiém Noi dung Thoi gian | Biéu miu/két qua
Hoc sinh hoac cha me,
nguoi gidm ho hoc Pon xin chuyén
. sinh n0p don xin truong (ban di¢n tur
Hoc sinh 2 P . y go( N
hoic cha me chuyén truong cho 0.5 ned hodc ban giay trong
B1 1 NG | ha truong noi chuyén | > 2% |46 ké khai chc
nguoi gidm ; N lam viéc . . X
N . dén (truc tiép tai van thong tin can thiét
ho hoc sinh . . . o .
phong nha truong lién quan t61 hoc
hodc ndp qua dudng sinh)
buu dién)
Nha truong noi hoc
Nha truong sinh ch}lyen deén tiép 0.5 ngay
B2 N A nhan hé so va phan . . Theo muc 3.2
va can bg A lam viéc
cong can bo thu 1y ho i
SO
B3 Nha truong | Kiém tra doi chiéu cac | 04 ngay lam | Phiéu kiém soat
noi hoc sinh | thong tin dé xem xét, | viec ké tir | qua trinh giai quyét
chuyén dén | quyét dinh va ghi rd | khi tiép nhan | ho so
vao don cua hoc sinh | da hd so ddi
vé viéc duoc chép voil chuyén
nhan vao nhép hoc tai | truong ndi
truong hodc khong | tinh; 07 ngay
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dugc  chap nhap
(truong hop khong
dugc chap nhan phai
ghi 16 1y do) va tra lai
don cho hoc sinh hoac
cha me hoc sinh,
nguoi gidm hd hoc
sinh theo hinh thuac da
tiép nhan don.

lam viéc doi
v6i  chuyén
truong ngoai
tinh

Hoc sinh

Hoc sinh hoac cha me,
nguoi giam hd hoc
sinh tiép nhan don xin
chuyén truong tir nha

Phicu kiém soat

hoac cha me, ) 2 0.5 nga . z
B4 ~ .. ., |truong noi chuyén . gAy qua trinh gidi quyét
nguoi giam z ) z lam viéc \
~ . dén, khi duogc chap ho so
ho hoc sinh R R . A
nhan nhép hoc thi ndp
don xin chuyén truong
cho truong noi di
- Pon xin chuyén
truong (ban dién tu
hoic ban gidy trong
oo do6 ké khai cac
03 ngay lam | _ . . z
o2 thong tin can thiét
viéc ké tur n ..
L lién quan t61 hoc
\ . ) khi nhan )
. Nha truong noi hoc , | sinh).
Nha truong ) 2 ... | dugcdonco ) p p
, . sinh chuyén di tra h6 | , ", . - Bang tong hop ket
B5 noi hoc sinh ) v kién dong L, O
2 .. so hoc sinh o .~ | qua danh gid rén
chuyén di y cia nha R . K
. . | luyén va hoc tap
truong noi , .
i cua hoc sinh theo
hoc sinh )
chuyén dén | 1 dinh.

Y - K¢ hoach gido duc
ca nhan dbi véi hoc
sinh khuyét tat (néu
co).

V61 hoc sinh duoc tiép
nhan, Hi€u truong nha
Nha truong | truong noi hoc sinh C e Phiéu kiém soat
: . 2 L2 .| 05 ngay lam L J
B6 noi hoc sinh | chuyén dén t6 chuc o qua trinh gia1 quyeét
VIC

chuyén dén

trao doi, khao sat, tu
van va ti€ép nhan xé&p
hoc sinh vao 16p

ho so




Can b0 van

Luu hd so theo ddi
thu

B7

Tong thoi gian
- Khéong qua 13 ngay lam viéc ddi véi chuyén truwdng ndi tinh.
- Khéong qua 16 ngay lam viéc ddi véi chuyén truwdng ngoai tinh.

I1. Quy trinh Tiép nhin hoc sinh trung hoc co s& Viét Nam vé nuée (QT-02)
1. Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thic thAm dinh va cip Quyét dinh cho phép tiép nhan
hoc sinh THCS 1a cong dan Vi¢t Nam trd vé nude tiép tuc theo hoc tai co s¢ gido duc
trong nudc.

2. Co s6 phap ly

- Luat Giao duc nam 2019.

- Nghi dinh s6 84/2020/NB-CP ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Giao duc.

- Thong tu s6 s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 cta B6 Gido duc va Pao
tao Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s&
va trung hoc pho thong

- Quyét dinh s6 6527/QD-UBND ngay 30/12/2025 ciia UBNd Thanh ph phé
duyét phuong an phan cip, Gy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham
vi quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi (dot 1).

- Quyét dinh s6 333/QD-TTPVHCC ngay 18/3/2026 cua Trung tim phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue gido duc trung hoc dugc ty quyén cho cic co s gido duc trén dja ban thanh ph
Ha Noi.

3. Thanh phan ho so
STT Thanh phan hb so Ban chinh | Ban sao | SO lwgng

| Pon xin hoc do cha hoac me hoac X 01
nguoi giam ho ky.

Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha
truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc
truée d6 (ban dich sang tiéng Viét co
chirng thuec).

Ban sao gidy khai sinh hodc cin cudc

3 cong dan, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & X 01
nudc ngoai.

Trong truong hop dac biét do that lac
hé so hoc tap, cha me hoc sinh xin xac
4 | nhan coa co quan c6 thim quyén vé X 01
thong tin hoc sinh tirng hoc & nudc

ngoai
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4. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
1 Truc tiép Nha trudng noi chuyén dén
2 Thoéng qua dich vu buu chinh cong ich

5. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi

Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc

Phi

L¢ phi

Khong qué 13 ngay lam vi¢e

Khong

Khong

te.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
a) Hoc sinh hoc ¢ nude ngoai dién duogc cép hoc béng theo cac hi¢p dinh, thoa
thuan gitra nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam véi cac nudce, cac td chuc quéc

b) Hoc sinh hoc & nudc ngoai theo dién du hoc ty tic hoac theo hop dff)ng dao

tao gitra cac co s¢ gido duc cua Viét Nam vai cac to chuc, ¢4 nhan nudce ngoai.
c¢) Hoc sinh theo cha, me hodc nguoi gidm ho 1am viéc ¢ nude ngoai, hoc sinh

Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
7. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac co s¢ gido duc cé chiic nang

tiép nhén hoc sinh tir nudc ngoai vé Viét nam hoc chuong trinh THCS.

8. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC: Khong quy dinh
9. Quy trinh giai quyét

Biéu mau/
TT | Trach nhiém Trinh tw Thoi gian A .
két qua
Hoc sinh hoac cha me, nguoi
, i&m ho hoc sinh ndp héd so
Hoc sinh g.; N .;p .
hodic cha me ti€p nhan hoc sinh Viét Nam tur 0.5 ned
B1 © .. ., | nu6c ngoai vé nudc cho nha " ngy Theo muc 3.2
nguoi giam . ) 2 .k lam viéc
A ) truong noi chuyén dén (truc
ho hocsinh | ., =~ . . .
ti€p tai van phong nha trudong
hoac qua duong buu di¢n)
. Nha truong noi hoc sinh . Phiéu kiém soét
Nha trlIGng 2 z L ~ A N 0.5 ngay rog 2
B2 o chuyén dén ti€p nhan ho so va N qua trinh giai
va can bd RN . N lam viéc PN
phan cong can bg thu 1y ho so quyét ho so
B3 Nha truong | Nha trudng noi hoc sinh | 07 ngay lam | Phiéu kiém soat
noi hoc sinh | chuyén dén kiém tra tinh hop | viéc ké tur qua trinh giai
chuyén dén |1¢ cia hd so, ddi chibu cac khi tiép quyét ho so
thong tin dé xem xét, quyét | nhan du ho
dinh va ghi rd vao don cua hoc SO
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sinh vé viéc duogc chép nhan
vao nhap hoc tai truong hoac
khong duoc chip nhap (truong
hop khéng dwoc chdp nhdn
phai ghiro ly do) va tra lai don
cho hoc sinh hoac cha me hoc
sinh, ngudi gidm ho hoc sinh
theo hinh thirc da tiép nhan
don.

V61 cac hoc sinh dugc chap

Nha truong | nhan, Hi€u truéng nha truong s Phiéu kiém soat
) ) 2., 2. ., 05 ngay lam .
B4 noi hoc sinh | to chuc trao doi, khao sat, tu oc qua trinh giai
R 4k X - £ A A . VIg £ 1. A
chuyén dén | van va ti€p nhan x€p hoc sinh quyét ho so
vao 16p
Céan bd van 3 .
BS th{I Luu ho so theo doi

Tong thoi gian: Khong qua 13 ngay lam viéc
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